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IKHTISAR EKSEKUTIF

Prodi Administrasi Bisnis yang berdiri pada tahun 1984, hingga tahun 2023 telah
mengalami peningkatan yang luar biasa, mulai dari jumlah mahasiswa, tata Kelola
internal, dan juga pelayanan akademik. Saat ini jumlah mahasiswa Prodi Administrasi
Bisnis telah mencapai 14.421 per Oktober 2023 di mana jumlah ini terus meningkat,
sejalan dengan jumlah lulusan Prodi pada tiap semester. Jumlah mahasiswa tersebut di
antaranya merupakan mahasiswa dari program RPL Transfer sebanyak 560 mahasiswa
dan 3 dari RPL Perolehan. Maka dengan adanya peningkatan mahasiswa yang konsisten
di tiap tahunnya Prodi Administrasi Bisnis terus berupaya untuk meningkatkan pelayanan
akademik bagi mahasiswa dan tata Kelola internalnya, demi mencapai visi Prodi yaitu
Menjadi Program Studi yang Berkualitas dalam Bidang llmu Administrasi Bisnis yang
Mudah Diakses Melalui Penyelenggaraan Pendidikan Tinggi Terbuka dan Jarak Jauh
(PTTJJ). Saat ini Prodi Administrasi Bisnis memiliki 10 orang dosen yang memiliki
bidang keahliannya masing-masing, di mana 7 di antaranya telah memiliki Sertifikat
Pendidik Profesional, dan terdiri dari atas 4 dosen dengan jabatan akademik Asisten Ahli,
4 dosen Lektor, dan 2 Lektor Kepala. Pada tahun 2023 dosen Prodi Administrasi Bisnis
memiliki total jumlah penelitian sebanyak 8 penelitian, 3 kegiatan pengabdian kepada

masyarakat, 22 publikasi pada jurnal nasional, internasional, dan prosiding, serta 6 HKI.

Dengan ketersediaan dosen dan SDM penunjang lainnya, Prodi Administrasi
Bisnis telah menyelesaikan Program kerja Produk Akademik dengan rata-rata capaian per
program sebesar 100%. Dilihat dari sisi Program Kerja kemahasiswaan, tercatat bahwa
jumlah mahasiswa Prodi Administrasi Bisnis memiliki prestasi di bidang akademik
sebanyak 7 orang dan non-akademik sebanyak 11 orang. Dalam pelaksanaan MBKM,
terdapat mahasiswa Prodi Administrasi Bisnis yang berpartisipasi dalam program Bangkit
sebanyak 1 orang dan 2 orang pada PMM. Kemudian, capaian Prodi Administrasi Bisnis
dalam Program Kerja Kemitraan dan Kerja Sama ialah adanya implementasi program

kerja sama sebanyak 9 program dengan Perguruan Tinggi lain dan Pemerintah.

Dalam rangka meningkatkan kualitas layanan dan produk akademik, pada tahun
2023 Prodi Administrasi Bisnis telah menyelesaikan penulisan 7 BMP pada mata kuliah
kurikulum baru, dan 1 pedoman praktik. Jika dilihat dari usia bahan ajar, terdapat 12 Bahan
Ajar Cetak yang berusia lebih dari 5 tahun, dan 13 lainnya berusia kurang dari 5 tahun.



Kemudian, evaluasi kurikulum dilaksanakan secara periodik dengan Asosiasi. Sudah

disesuaikan dengan kebijakan baru OBE. Sementara untuk bahan ujian mata kuliah baru
direncanakan akan dikembangkan pada tahun 2024. Pada Layanan Bantuan Belajar
Tutorial Online Prodi Administrasi Bisnis memiliki 1.568 tutor dengan kualifikasi S2, S3
sebanyak 219, dan praktisi sebanyak 207. Kemudian Tutorial Webinar dilakukan pada
mata kuliah Karya IImiah dengan total 78 kelas pada tahun 2023.

Namun dari semua capaian Prodi Administrasi Bisnis terdapat beberapa kendala
yang dihadapi seperti: 1) Masih banyak mahasiswa yang belum memahami proses bisnis
dan pembelajaran di PTJJ dan program MBKM, yang menyebabkan mahasiswa tersebut
tidak lolos seleksi; 2) Keterbatasan jumlah kerja sama antara prodi Administrasi Bisnis
dengan prodi yang sama pada PT lain, dan kalangan industri; 3) Waktu yang dapat
dialokasikan dosen dalam pelaksanaan penelitian dan PKM; 4) Tutor yang terlambat
menilai diskusi dan tugas dan bermasalah (pemahaman tentang Learning Management
System/LMS UT); dan 5) Mencari penulis BMP dengan komitmen tinggi. Maka, dengan
kecendrungan jumlah mahasiswa yang terus meningkat, Prodi Administrasi Bisnis sangat
berharap ada penambahan Sumber Daya Manusia (SDM) minimal lima dosen dengan
kualifikasi minimal Doktor atau Lektor Kepala, serta satu tenaga tendik berlatar belakang
pendidikan Sarjana di bidang ilmu yang serumpun dengan prodi Administrasi Bisnis. Hal
tersebut diperlukan untuk meningkatkan kinerja prodi sehingga kualitas layanan prodi

menjadi maksimal.



BAB |
PROFIL PROGRAM STUDI

A. Visi
Menjadi Program Studi yang Berkualitas dalam Bidang Ilmu Administrasi Bisnis
yang Mudah Diakses Melalui Penyelenggaraan Pendidikan Tinggi Terbuka dan
Jarak Jauh (PTTJJ).

B. Misi

1.

2.

3.

4.

Meningkatkan kualitas bahan ajar, bantuan belajar, dan evaluasi hasil belajar
guna meningkatkan kualitas lulusan.

Meningkatkan kemampuan dosen di bidang akademik maupun manajerial guna
meningkatkan kinerja program studi.

Menyelenggarakan penelitian keilmuan dan terapan serta mendiseminasikan
hasil penelitian.

Menghasilkan lulusan yang mempunyai kompetensi akademik di bidang
administrasi bisnis dan mempunyai daya saing di masyarakat.

5. Mengembangkan kemitraan dengan berbagai pihak, yaitu antara lain dengan
pemerintah, lembaga bisnis, dan masyarakat.
C. Tujuan
1. Menghasilkan  Sarjana  Administrasi  Bisnis yang memiliki  jiwa

entrepreneurship dan mampu menerapkan konsep dan teori administrasi bisnis
untuk mengembangkan dan/atau mengelola suatu entitas bisnis.

. Menghasilkan dan mendiseminasikan hasil penelitian di bidang administrasi

bisnis, khususnya dalam pengkajian dan pengembangan dunia usaha.
Menghasilkan karya abdimas di bidang administrasi bisnis dalam upaya
meningkatkan pemberdayaan dan kesejahteraan masyarakat.

Membangun dan mengembangkan kerjasama dengan berbagai pihak yang dapat
mendukung peningkatan kualitas Program Studi Administrasi Bisnis.

D. Profil Dosen Tetap Program Studi

1. Pendidikan
No Kualifikasi Pendidikan Jumlah Dosen
a. | Magister/Magister Terapan/Spesialis 7
b. | Doktor/Doktor Terapan/Spesialis 3

2. Jabatan Akademik

No Jabatan Akademik Jumlah Dosen

a. | Tenaga Pengajar -

b. | Asisten Ahli 4




4.

C. Lektor 4
d. | Lektor Kepala 2
e. Guru Besar -
3. Bidang keahlian
No Bidang Keahlian Jumlah Dosen
a.. | Administrasi Bisnis 10
b.
C.
dst.
Sertifikasi
No Jabatan Akademik Jumlah Dosen
a.. Sertifikat Pendidik Profesional 7
b. Sertifikat Kompetensi/ Profesi/ Industri -
E. Jumlah Mahasiswa
Semester Jumlah Mahasiswa Jumlah Total
Aktif Mahasiswa Non
Aktif
2023 Genap 14.428
2023 Ganjil 9.764
2022 Genap 7.838 39.845
2022 Ganjil 35.826
2021 Genap 34.239
2021 Ganjil 33.260
F. Sebaran Grade Matakuliah
Semeste Grade Tota
r A & A- B & B- C D E |
| % | % | % | % | %




2023/24

Genap

2023/24 1072 16.3 2527 38.4 1953 29.7 1028 15.6 367 5.6 69487
Ganj il 4 % 1 % 9 % 2 % 1 %
2022/23 1253 19.1 2182 33.2 1730 26.3 1009 154 399 6.1 65758
Genap 6 % 2 % 9 % 9 % 2 %

G. Jumlah Lulusan dan Masa Studi

Semester

Jumlah Lulusan

Rata-Rata Masa
Studi

Rata-Rata IPK

2023/24 Genap

2023/24 Ganjil

2022/23 Genap

418

5.0

3.15

2022/23 Ganjil

2021/22 Genap

219

2.83

5.7

2021/22 Ganjil




BAB Il
REALISASI KINERJA
A. Program Kerja Produk Akademik

1. RMK
Rencana Realisasi Persentase Analisis akar masalah Rencana tindak lanjut
ketercapaian
7 7 100% - -

2. Penulisan Buku Materi Pokok (BMP)

Rencana Realisasi Persentase Analisis akar masalah Rencana tindak lanjut
ketercapaian
7 7 100% - -

3. Telaah BMP

Rencana Realisasi Persentase Analisis akar masalah Rencana tindak lanjut
ketercapaian
7 7 100% - -

4, Review Pakar

Rencana Realisasi Persentase Analisis akar masalah Rencana tindak lanjut
ketercapaian




5. Pedoman/Pandu

an Praktik

Rencana Realisasi Persentase Analisis akar masalah Rencana tindak lanjut
ketercapaian
6. Kisi-kisi UAS
Rencana Realisasi Persentase Analisis akar masalah Rencana tindak lanjut
ketercapaian
29 29 100%
7. Soal UAS Objektif
Rencana Realisasi Persentase Analisis akar masalah Rencana tindak lanjut
ketercapaian
29 29 100%
8. Soal TAP
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Rencana Realisasi Persentase Analisis akar masalah Rencana tindak lanjut
ketercapaian
6 6 100% - -

9. Soal UAS Uraian

Rencana Realisasi Persentase Analisis akar masalah Rencana tindak lanjut
ketercapaian

10. Soal TMK
Rencana Realisasi Persentase Analisis akar masalah Rencana tindak lanjut
ketercapaian
65 67 103% - -
11. Soal THE
Rencana Realisasi Persentase Analisis akar masalah Rencana tindak lanjut

ketercapaian
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25 25 100% - -

12. Bahan Tuton dan Kit Tutorial

Rencana Realisasi Persentase Analisis akar masalah Rencana tindak lanjut
ketercapaian
30 30 100% - -

13. Bahan Ajar Non Cetak (BANC)

Rencana Realisasi Persentase Analisis akar masalah Rencana tindak lanjut
ketercapaian

14. Tutorial Radio

Rencana Realisasi Persentase Analisis akar masalah Rencana tindak lanjut
ketercapaian
4 4 100% - -

15. Tutorial Webinar

12



16. E-seminar/E-lecturing
Rencana Realisasi Persentase Analisis akar masalah Rencana tindak lanjut
Rencana Realisasi kdRersaptass Analisis akar masalah Rencana tindak lanjut

58 kelas terdiri dari 78 10@3srcapaian -

2023.1 28 Kelas 1 100% - B
Karil
2023.2 50 Kelas
17. Sapaan Prodi
Rencana Realisasi Persentase Analisis akar masalah Rencana tindak lanjut
ketercapaian
4 4 100% - -
18.  Kegiatan Akademik Lain
No Nama Kegiatan Rencana Realisasi Persentase Analisis akar masalah Rencana tindak lanjut
Akademik ketercapaian
1. | Mengembangkan Akan - 90% Perlu koordinasi dengan pihak- Akan berkoordinasi dengan
website prodi dilinkan pihak terkait Fakultas dengan DSI
dengan
Website
FHISIP
tahun
2024
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2.

3.

B. Program Kerja Kemahasiswaan

1. Prestasi Akademik Mahasiswa

2.

No Kategori Prestasi Jumlah
a. Internasional -
b. | Nasional 6
c. | Lokal/Wilayah 1
Prestasi Nonakademik Mahasiswa
No Kategori Prestasi Jumlah
a. Internasional -
b Nasional 10
Lokal/Wilayah 1

C. Program Kerja Kemitraan dan Kerja Sama

- . Jumlah Kerja Sama Jumlah Implementasi Kerja Sama
No Kategori Mitra Kerja Sama 3 Tahun Terakhir (2021-2023) Tahun 2023
1 | Perguruan Tinggi 7 7
2 | Dunia Usaha dan Dunia Industri - -
(DUDI)
3 | Pemerintah 3 2

14




D. Program Kerja Penelitian, Pengabdian kepada Masyarakat, dan Publikasi

1. Penelitian
No Aspek Jumlah
1. | Judul penelitian 8
2. | Bidang keahlian dosen 10
3. | Mahasiswa yang terlibat penelitian 4
4. | Sumber pendanaan
a. Internasional -
b. Nasional -
c. Perguruan tinggi / mandiri 8
2. Pengabdian kepada Masyarakat
No Aspek Jumlah
1. | Judul PkM
2. | Mahasiswa yang terlibat PkM

Sumber pendanaan

a. Internasional

b. Nasional

c. Perguruan tinggi / mandiri

15




3. Publikasi

No Jenis Publikasi Jumlah Keterangan
Jurnal Semua c.k?sen.

berpartisipasi dalam

Nasional 1 kegiatan publikasi
Nasional Bereputasi 15
Internasional
Internasional Bereputasi 1
Prosiding 5
HKI 6
Paten -

E. Pemutakhiran Kurikulum
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1. Naskah Akademik

No

Aspek

Capaian

Tersedia

Belum Tersedia

Rencana Tindak Lanjut

Ketersediaan Naskah Akademik

\Y

2. Penulisan BMP Kurikulum Baru

Rencana Realisasi Persentase Analisis akar masalah Rencana tindak lanjut
ketercapaian
7 7 100% - -

3. Panduan dan Pedoman Praktik/Praktikum

Jumlah Mata Ketersediaan Persentase Analisis akar masalah Rencana tindak lanjut
Kuliah Praktik Pedoman Ketersediaan
1 1 100% -
4. Bahan ujian mata kuliah baru
No Jenis Ujian Rencana Realisasi Persentase Analisis akar masalah Rencana tindak lanjut

ketercapaian

17




a. TMK ) ) Belum direncanakan ditahun Sudah direncanakan di
2023 2024.1
b. L
Objektif - -
C.
THE - -
d.
TAP - -
5. Kit tutori
F. Program Kerja Layanan Bantuan Belajar
1. Tutorial Online
a. Semester 2022/2023 Genap (2023 Genap)
No | Kode Matakuliah Nama Matakuliah Jumlah Kelas Jumlah Kualifikasi Tutor
Tuton Tutor S1 S2 S3 Praktisi
1 | ADBI4130 Pengantar llmu Administrasi Niaga 15 8 4 4 0
2 | ADBI4201 Bahasa Inggris Niaga 213 76 66 10 8
3 | ADBI4210 Matematika Bisnis 36 21 20 1 2
4 | ADBI4211 Manajemen Risiko Dan Asuransi 153 70 64 6 12
5 | ADBI4235 Kepabeanan dan Cukai 20 13 12 1 1
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6 | ADBI4330 Administrasi Perpajakan 53 33 30 3 3
7 | ADBI4331 Uang dan Perbankan 9 9 9 0 5
8 | ADBI4332 Akuntansi Dasar 29 26 26 0 4
9 | ADBI4333 Manajemen Keuangan Bisnis 10 7 4 3 1
10 | ADBI4335 Akuntansi Menengah 41 22 20 2 3
11 | ADBI4410 Psikologi Industri 12 12 12 0 1
12 | ADBI4432 Bisnis Internasional 59 27 24 3 3
13 | ADBI4433 Kebijakan dan Strategi Pemasaran 8 6 4 2 1
14 | ADBI4434 Kebijakan dan Strategi Produksi 7 4 3 1 1
15 | ADBI4435 Administrasi Biaya 8 5 4 1 0
16 | ADBI4436 Operasional Bank 9 8 8 0 2
17 | ADBI4437 Kebijakan Bisnis 14 8 6 2 1
18 | ADBI4438 Manajemen Sumber Daya Manusia 65 27 23 4 4
19 | ADBI4440 Kewirausahaan 9 8 7 1 0
20 | ADBI4441 Praktik Bisnis di Indonesia 14 9 8 1 1
21 | ADBI4443 Perencanaan dan Pengembangan Bisnis 43 18 15 3 2
22 | ADBI4449 Filsafat Bisnis 14 10 6 4 0
23 | ADBI4500 Tugas Akhir Program (TAP) 8 7 4 3 0
24 | ADBI4530 Riset Operasi 8 5 4 1 0
25 | ADBI4531 Teori Pembuatan Keputusan 9 6 6 0 1
26 | ADBI4532 Analisis Laporan Keuangan 22 17 14 3 3
27 | ADBI4560 Karya lImiah 28 28 19 9 0
28 | ISIP4111 Asas-asas Manajemen 192 85 66 19 7
29 | ISIP4112 Pengantar llmu Ekonomi 252 121 110 11 18
30 | ISIP4310 Sistem Ekonomi Indonesia 109 66 61 5 10

b. Semester 2023/2024 Ganjil (2023 Ganijil)
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No | Kode Mata Kuliah Nama Mata Kuliah Jumlah Kelas Jumlah Kualifikasi Tutor
Tutor S1 S2 S3 Praktisi

1 | ADBI4130 Pengantar llmu Administrasi Niaga 41 26 21 5 3
2 | ADBI4201 Bahasa Inggris Niaga 509 202 192 10 12
3 | ADBIl4211 Manajemen Risiko Dan Asuransi 204 75 68 7 14
4 | ADBI4235 Kepabeanan Dan Cukai 49 19 18 1 2
5 | ADBI4330 Administrasi Perpajakan 115 40 36 4 3
6 | ADBI4331 Uang Dan Perbankan 16 13 13 0 6
7 | ADBI4332 Akuntansi Dasar 41 32 32 0 5
8 | ADBI4333 Manajemen Keuangan Bisnis 19 12 9 3 1
9 | ADBI4335 Akuntansi Menengah 44 23 21 2 3
10 | ADBI4410 Psikologi Industri 11 11 11 0 1
11 | ADBI4432 Bisnis Internasional 54 24 22 2 3
12 | ADBI4433 Kebijakan Dan Strategi Pemasaran 12 8 6 2 2
13 | ADBI4434 Kebijakan Dan Strategi Produksi 12 6 5 1 1
14 | ADBI4435 Administrasi Biaya 8 5 4 1 0
15 | ADBI4436 Operasional Bank 17 10 10 0 3
16 | ADBI4437 Kebijakan Bisnis 10 7 6 1 1
17 | ADBI4438 Manajemen Sumber Daya Manusia 72 31 27 4 4
18 | ADBI4440 Kewirausahaan 16 13 12 1 0
19 | ADBI4441 Praktik Bisnis Di Indonesia 40 18 16 2 2
20 | ADBI4443 Perencanaan Dan Pengembangan Bisnis 45 20 17 3 1
21 | ADBI4449 Filsafat Bisnis 41 19 14 5 1
22 | ADBI4500 Tugas Akhir Program (Tap) 11 10 6 4 0
23 | ADBI4530 Riset Operasi 8 5 4 1 0
24 | ADBI4531 Teori Pembuatan Keputusan 14 9 9 0 1
25 | ADBI4532 Analisis Laporan Keuangan 35 30 26 4 4
26 | ADBI4560 Karya lImiah 50 50 37 13 3
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27

ISIP4111 Asas-Asas Manajemen 239 112 88 24 10
28 | ISIP4112 Pengantar llmu Ekonomi 316 142 131 12 19
29 | ISIP4310 Sistem Ekonomi Indonesia 90 52 48 4 8

2. Tutorial Tatap Muka dan Tutorial Webinar

a. Semester 2023/2024 Genap (2023 Genap)

No Kode Mata Kuliah

Nama Mata Kuliah

Jumlah Kelas

Jumlah Tutor

Kualifikasi Tutor

TTM/Tuweb S1 S2 S3 Praktisi
1 | ADBI4560 Karya llmiah 28 28 19 9 0
2
3
dst
b. Semester 2023/2024 Ganijil (2023 Ganjil)
No | Kode Mata Kuliah Nama Mata Kuliah Jumlah Kelas Jumlah Tutor Kualifikasi Tutor
TTM/Tuweb S1 S2 S3 Praktisi
ADBI4560 Karya Illmiah 50 50 37 13 3
dst

G. Pelaksanaan Praktik/Praktikum
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No. Jenis Praktik Jumlah Jumlah Kelas/Kelompok Jumlah Total
Kelas/Kelompok 2023 Genap
2023 Ganjil
1. Praktik Online - - -
2. Praktik Kerja/Lapangan - - -
H. Asesmen Rekognisi Pembelajaran Lampau (RPL)
No. Jenis RPL Jumlah Pengusul Jumlah Disetujui Jumlah Ditolak Jumlah Total
1. Transfer SKS 273+287 271+285 2+2 560
2. Perolehan SKS _+3 _+3 - 3

I. Pelaksanaan MBKM

No. Jenis MBKM Jumlah Mahasiswa
1. Bangkit 1
2. PMM 2
dst
J. Usia Bahan Ajar
No. Usia Bahan Ajar Jumlah BAC
1. <=5 tahun 13
2. > 5 tahun 12
dst

22




K. Evaluasi Capaian Kinerja dan Tindak Lanjut

No. Program Kerja Akar Masalah Tindak Lanjut
1. | Program Kerja Produk Akademik Masih ada beberapa BMP yang berusia | Tahun 2024 semua BMP diatas 5
diatas 5 tahun tahun sudah direncanakan untuk
direvisi
2. | Program Kerja Kemahasiswaan Kurangnya pemahaman mahasiswa Peningkatan pelayanan
terhadap proses bisnis PJJ kemahasiswaan antara lain: percepatan
RPL, Sapa Prodi, WA Grup, Website
Prodi, dsb
3. | Program Kerja Kemitraan dan Kerja Sama PT yang memiliki prodi S1 Administrasi | Prodi sudah menambah PKS dengan 3
bisnsi terbatas PTN di tahun 2023
4. | Program Kerja Penelitian, Pengabdian kepada Terbatasnya waktu untuk melaksnakan Prodi menyusun proposal kolaborasi
Masyarakat, dan Publikasi PKM dan Penelitian dengan 4 PTN
5. | Pemutakhiran Kurikulum Adanya perubahan arah kebijakan Evaluasi kurikulum dilaksanakan
secara perkemiodik dengan Asosiasi.
Sudah disesuaikan dengan kebijakan
baru OBE
6. | Program Kerja Layanan Bantuan Belajar Ada beberapa tutor belum melaksanakan | Evaluasi Tutor Tuton
penilaian secara tepat waktu (Diskusi &
Tugas) Memberi masukan ke PBB dan
memberikan alternatif solusi kepada
Sistem eleearning bermasalah dalam para tutor
beberapa kegiatan
7. | Pelaksanaan praktik/praktikum Belum ada mata kuliah berpraktik Sudah dibuat panduan mata kuliah
berpraktik
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8. | Pelaksanaan MBKM Banyak yang tidak lolos program Membimbing secara intensif bagi
MBKM karena tidak memahami mahasiswa yang mengikuti program
persyaratan MBKM MBKM

9. | Usia Bahan ajar Mencari Penulis BMP yang Komitmen Meningkatkan kemitraan
masih sulit

L. Penutup

Prodi Administrasi Bisnis melakukan rencana kerja tahun 2024 berdasarkan acuan laporan prodi tahun 2023. Mengingat jumlah mahasiswa
Prodi Administrasi Bisnis meningkat dengan pesat, maka kami sangat berharap ada penambahan SDM minimal lima dengan kualifikasi minimal

Doktor atau Lektor Kepala. Hal ini untuk mempercepat kinerja prodi sehingga layanan dan kulitas prodi menjadi maksimal.
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