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Kata Pengantar

Buku Panduan Praktik Matakuliah Public Speaking disusun sebagai bagian dari upaya mendukung
proses pembelajaran dan pengembangan kompetensi mahasiswa Program Studi S1 [lmu Komunikasi,

Fakultas Hukum, Ilmu Sosial, dan Ilmu Politik, Universitas Terbuka.

Panduan ini dirancang sebagai pedoman bagi mahasiswa dalam merencanakan, melaksanakan Praktik
Public Speaking. Praktik ini merupakan bagian integral dari kurikulum yang bertujuan untuk
menghubungkan pemahaman teoritis dan praaktis. Melalui kegiatan ini, mahasiswa diharapkan

mampu mengembangkan keterampilan Public Speaking

Panduan ini memuat tiga bagian utama: (1) Pendahuluan yang memberikan gambaran umum
mengenai pentingnya Praktik Public Speaking; (2) Prosedur Pelaksanaan Praktik Public Speaking yang
menguraikan langkah-langkah administratif dan teknis yang harus ditempuh mahasiswa selama

kegiatan praktik; dan (3) Tata cara pengerjakan tugas sebagai bentuk pertanggungjawaban akademik.

Kami berharap panduan ini dapat menjadi acuan yang jelas dan sistematis bagi mahasiswa dalam
menjalani Praktik Public Speaking. Dengan mengikuti panduan ini, diharapkan mahasiswa tidak hanya
mampu memenuhi tuntutan akademik, tetapi juga membentuk kesiapan profesional untuk memasuki

dunia kerja yang dinamis dan kompetitif.

Selamat melaksanakan Praktik Public Speaking. Semoga pengalaman yang diperoleh menjadi bekal

berharga dalam perjalanan akademik dan karier Anda di masa depan.
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Pendahuluan

A. Latar Belakang
Kemampuan mengaplikasikan teori dan konsep ilmu komunikasi menjadi keharusan bagi
mahasiswa Program Studi S1 [lmu Komunikasi. Oleh karena itu, beberapa matakuliah yang
ada pada Program Studi S1 I[lmu Komunikasi yang sifatnya praktis dilengkapi dengan kegiatan
praktik untuk mahasiswa, salahsatunya matakuliah Public Speaking. Pada matakuliah
tersebut selain mahasiswa belajar secara teori Public Speaking, mahasiswa juga diminta
untuk melakukan praktik Public Speaking dengan mengikuti panduan yang ada pada buku
panduan praktik.

Buku Panduan praktik matakuliah Public Speaking merupakan buku petunjuk melakukan
Praktek Public Speaking bagi mahasiswa Program Studi S1 Ilmu Komunikasi FHISIP UT. Di
dalam buku panduan ini disampaikan petunjuk praktis bagaimana melakukan praktik Public
Speaking berupa membuat topik Public Speaking, menentukan tujuan umum dan khusus
Public Speaking, menentukan khalayak Public Speaking, mencari data pendukung, membuat

naskah Public Speaking dan melakukan praktik berbicara di depan umum (Public Speaking).

Praktik Public Speaking ini sifatnya wajib diikuti oleh mahasiswa Prodi S1 Ilmu Komunikasi.
Nilai akhir praktik menjadi salahsatu komponen dari nilai akhir mata kuliah Public Speaking
dengan bobot nilai 60%. Adapun nilai UAS memiliki bobot 40%. Jika mahasiswa tidak
mengerjakan tugas praktik matakuliah Public Speaking maka nilai akhir mata kuliah Public

Speaking maksimal 40% yang hanya diambil dari nilai UAS.

B. Tujuan
Matakuliah Public Speaking bertujuan untuk mengajarkan pada mahasiswa Program Studi S1
[lmu Komunikasi UT teknik berbicara di depan publik yang nantinya bisa menjadi bekal

mahasiswa dalam memasuki dunia kerja.
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C. Peta Capaian Pembelajaran

Mata kuliah ini mengajarkan kepada mahasiswa bagaimana melakukan praktik Public
Speaking, yang dimulai dari kegitan menentukan topik, tujuan umum dan tujuan khusus Public
Speaking, menentukan khalayak Public Speaking, mencari data pendukung membuat naskah
Public Speaking hingga melakukan prakatik Public Speaking. Harapanya, setelah melakukan
Praktik Public Speaking mahasiswa mampu:

e menentukan topik, tujuan umum dan tujuan khusus Public Speaking, menentukan
khalayak Public Speaking dan mencari data pendukung.
e membuat naskah Public Speaking

e melakukan prkatik Public Speaking

D. Pelaksanaan Mata Kuliah Berpraktik Teknik Public Relations
FSIK4309 oleh Mahasiswa
1. Peserta mata kuliah ini adalah mahasiswa Universitas Terbuka (UT) yang
meregistrasikan mata kuliah Public Speaking FSIK4103.
2. Mahasiswa wajib mengikuti tutorial online pada laman
elearning.ut.ac.id.
3. Menggunakan BMP Public Speaking SKOM4312 sebagai bahan ajar untuk
tuton matakuliah Public Speaking FSIK4103

E. Pelaksanaan Mata Kuliah Berpraktik FSIK4103 oleh Tutor
1. Tutor berasal dari dosen PTN atau PTS / praktisi yang berlatar belakang
pendidikan minimal S2 Ilmu Komunikasi/ relevan, yang telah
berpengalaman mengajar Public Speaking
2. Bersedia memenuhi peraturan yang ditetapkan Universitas Terbuka.
3. Mempunyai komitmen tinggi sebagai tutor, dengan menjalankan tugasnya
sebagai berikut:
a) Mempelajari Buku Materi Pokok (BMP) SKOM4312 dan KIT Tutorial mata
kuliah FSIK4103.
b) Melaksanakan tutorial online selama delapan sesi pada laman
elearning.ut.ac.id
c) Mengunggah video sapaan pada setiap sesi di kelas tutorial online.
d) Menilai dan memberikan umpan balik atas diskusi maupun tugas yang
diunggah oleh mahasiswa.

e) Melaksanakan tutorial webinar sesuai jadwal yang ditetapkan.



f) Membimbing dan mengevaluasi kegiatan berpraktik  yang
dilakukan mahasiswa.
g) Membuat laporan mengenai pelaksanaan tutorial online, yang terdiri
dari:
- Laporan nilai keseluruhan mahasiswa
- Hambatan, kelemahan, dan kelebihan pelaksanaan tutorial
online FSIK4103
- Hasil evaluasi terhadap pembelajaran mahasiswa secara
umum,

- Saran perbaikan.
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Tujuan dan Sasaran

A. Prosedur Pelaksanaan Kegiatan berpraktik

1. Mendalami Buku Materi Pokok (BMP)

Tahapan awal yang perlu dilakukan mahasiswa adalah mempelajari Buku
Materi Pokok (BMP) mata kuliah Public Speaking SKOM4312 dalam bentuk
cetak ataupun digital sebagai bahan ajar untuk matakuliah Public Speaking
FSIK4103. Bahan ajar cetak akan diperoleh Mahasiswa setelah Mahasiswa
melakukan pembayaran atas registrasi mata kuliah. Jika mahasiswa belum
memiliki BMP edisi terbaru, maka mahasiswa dapat membeli melalui aplikasi
Toko Buku Online UT di laman www.tbo-karunika.ut.ac.id. Untuk Bahan Ajar
Digital (BAD) dapat diakses pada laman www.pustaka.ut.ac.id atau dengan

mengunduh aplikasi Bahan Ajar Digital UT di Play Store/App Store.

2. Mengikuti Tutorial Online

Tutorial Online (tuton) merupakan kewajiban yang harus diikuti
mahasiswa selama mengambil matakuliah FSIK4103. Melalui tuton,
mahasiswa akan mengetahui tugas-tugas praktik apa saja yang harus
dipraktikkan/disimulasi sebagai pengalaman belajar untuk mendukung
pencapaan kompetensi yang lebih tinggi. Aktifitas yang mahasiswa lakukan

selama tuton, antara lain:


http://www.tbo-karunika.ut.ac.id/
http://www.pustaka.ut.ac.id/

e Pada sesi 1, Mahasiswa akan mempelajari materi inisiasi 1

e Pada sesi 2, Mahasiswa akan mempelajari materi inisiasi 2

e Pada sesi 3, Mahasiswa akan mempelajari materi inisiasi 3, Pada sesi ini
mahasiswa diharuskan melaksanakan praktik menentukan topik, tujuan umum
dan tujuan khusus Public Speaking, menentukan khalayak Public Speaking dan mencari
data pendukung, kemudian diupload di halaman tugas 1

e Pada sesi 4, Mahasiswa akan mempelajari materi inisiasi 4, dan mengikuti
webinar 1

e Pada sesi 5, Mahasiswa akan mempelajari materi inisiasi 5. Pada sesi ini
mahasiswa diharuskan melaksanakan praktik membuat naskah Public Speaking,
kemudian diupload pada Tugas 2.

e Pada sesi 6, Mahasiswa akan mempelajari materi inisiasi 6, dan mengikuti
webinar 2

e Pada sesi 7, Mahasiswa akan mempelajari materi inisiasi 7. Mahasiswa juga
diharuskan mengerjakan Tugas 3 yaitu melakukan prakatik berbicara di depan
public (Public Speaking) berdasarkan naskah yang dibuat di tugas 2, merekam kegiatan
tersebut, kemudian mengunggah hasil rekaman ke youtube. Tautan youtube diupload di
tugas 3

e Pada sesi 8, Mahasiswa akan mempelajari materi inisiasi 8, dan mengikuti

webinar 3

3. Mengerjakan Tugas Tutorial

Adapun rincian Tugas Tutorial yang harus dikerjakan mahasiswa, sebagai
berikut:
a. Mengerjakan Tugas 1:

e menentukan topik Public Speaking

e tujuan umum dan tujuan khusus Public Speaking

e menentukan khalayak Public Speaking

e mencari data pendukung Public Speaking



b. Mengerjakan Tugas 2:

Membuat naskah public speaking, yang di dalamnya meliputi:
e pembukaan
e isi

e penutup

C. Mengerjakan Tugas 3:

1. Melakukan praktik Public Speaking dengan materi Public Speaking sesuai naskah
yang dibuat pada tugas 2, dengan memperhatikan penggunaan:
e Bahasa verbal
e Bahasanonverbal
e Alatbantu presentasi
e kemudian direkam dalam bentuk video berdurasi 3-5 menit, dan
diunggah di youtube. Tautan youtube diunggah di halaman tugas 3

2. Mengevaluasi praktik Public Speaking yang dilakukan orang lain Dengan elemen
yang dievaluasi meliputi:
¢ Kemenarikan topik dan relevasinya dengan situasi dan sasaran.
e (Cara menyajikan pembukaan, isi, dan penutup.

e Kwalitas bahasa verbal dan non verbal

C. Komposisi Nilai Akhir
Nilai Akhir mata kuliah berpraktik FSIK4103 terdiri dari:
- Nilai Tutorial Online sebesar 60%

- Nilai Ujian Akhir Semester sebesar 40%



Komponen penilaian praktik matakuliah Public Speaking meliputi:

No Komponen Penilaian Persentase

1 TUGAS 1 30
e menentukan topik Public Speaking

e menentukan tujuan umum dan tujuan khusu Public Speaking
e menentukan khalayak Public Speking

e mencari 3 data pendukung dari sumber terpercaya di internet

2 TUGAS 2 35
membuat naskah public speaking sesuai dengan menggunakan
struktur penulisan naskah yang dikemukakan oleh ..., yang di
dalamnya meliputi:

e pembukaan

e isi
e penutup
3 TUGAS 3 35

1. Melakukan praktik Public Speaking dengan materi Public
Speaking sesuai naskah yang dibuat pada tugas 2, dengan
memperhatikan penggunaan:

e Bahasa verbal

e Bahasa nonverbal

e Alat bantu presentasi
kemudian direkam dalam bentuk video berdurasi 3-5 menit,
dan diunggah di youtube. Tautan youtube diunggah di
halaman tugas 3

2. Mengevaluasi praktik Public Speaking yang dilakukan orang
lain Dengan elemen yang dievaluasi meliputi:
¢ Kemenarikan topik dan relevasinya dengan situasi
dan sasaran.
e Cara menyajikan pembukaan, isi, dan penutup.
o Kwalitas bahasa verbal dan non verbal
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PENUTUP

Dengan selesainya penyusunan buku panduan mata kuliah berpraktik Public
Speaking, kami berharap bisa menjadi buku panduan bagi mahasiswa S1 Ilmu
Komunikasi dalam mengerjakan praktik Public Speaking,sebagai tugas untuk

mencapai kompetensi yang diharapkan dari matakuliah Teknik Public Speaking,

Semoga buku panduan ini bermanfaat dan dapat menjadi pedoman yang berguna

dalam pembelajaran mata kuliah ini.



